... more than packaging

Die Packing Center Terminal Graz Stid GmbH ist ein hochspezialisierter Dienstleister rund
um das Thema Exportverpackung und Werterhaltung im interkontinentalen Warenverkehr.
Wir setzen Mal3stabe in der Verpackungslogistik. Als Dienstleistungsunternehmen legen wir
grolen Wert auf professionelle Kommunikation sowie rasche und flexible Lésungen fur
unsere Kunden.

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir zum ehest mdglichen Eintritt einen

Lehrling zum/zur Burokaufmann/-frau

lhr Profil:

» Positiver Abschluss der 9. Schulstufe
» Gute Schul- und Allgemeinbildung

» Verlasslichkeit und Genauigkeit

« Kaufmannisches Verstandnis

¢ MS-Office Grundkenntnisse

» Hofliches Auftreten

Aufgabenbereich:

« Kaufmannische Tatigkeiten

» Abwicklung der allgemeinen Korrespondenz

» Postbearbeitung

» Telefonmanagement

* Kundenbetreuung

» Ablageorganisation

» Unterstitzung der Verwaltung in samtlichen administrativen Angelegenheiten

Wir bieten die Mitarbeit in einem dynamischen Team sowie eine umfassende Ausbildung in
der Buroorganisation. Wenn Sie Interesse an einer abwechslungsreichen Aufgabenstellung
in einem stark wachsenden Unternehmen haben, freuen wir uns Uber Ihre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen inklusive Schulzeugnisse und Foto.
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